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ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 
ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ & ΦΟΙΤΗΤΙΚΗΣ ΜΕΡΙΜΝΑΣ 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ
 Πληροφορίες: Κάτρης Νικόλαος     
Τηλ. Επικοινωνίας.: 2610 969073
Ηλεκτρ. Ταχυδρομείο: katris@upatras.gr

https://www.upatras.gr/category/news

ΔΗΜΟΣΙΑ ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ 

Για: «Υπηρεσίες σχετικά με Μηχανογραφική Επεξεργασία στοιχείων, Αρχειοθέτηση και 
Διαδικασιών Εξωστρέφειας του Τμήματος Φυσικοθεραπείας»  (Π- 122/2024)

Το Πανεπιστήμιο Πατρών 

Έχοντας υπόψη:
1. την υπ’ αριθ. Πρωτ81770/04-11-2024 (ΑΔΑ: ΨΖΔ9469Β7Θ-ΖΚΝ , ΑΔΑΜ: 

24REQ015709038 )    Απόφαση του Αντιπρύτανη Ακαδημαϊκών Θεμάτων και Οικονομικών
2.  την  υπ΄ αριθμ. 923/31-10-2024(959)  Απόφαση Ανάληψης Υποχρέωσης Α.Δ.Α: 

6ΔΥΝ469Β7Θ-Φ7Μ
3. τις διατάξεις των άρθρων 50 και 53, του Ν.4782/2021 όπως ισχύουν.

καλεί

τους ενδιαφερόμενους οικονομικούς φορείς για την υποβολή προσφοράς, της πρόσκλησης με τίτλο: 
«Υπηρεσίες σχετικά με Μηχανογραφική Επεξεργασία στοιχείων, Αρχειοθέτηση και Διαδικασιών 
Εξωστρέφειας του Τμήματος Φυσικοθεραπείας»  (Π- 122/2024), σύμφωνα με τα συνημμένα 
ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΑ. 

ΗΜΕΡ/ΝΙΑ ΛΗΞΗΣ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ:  14-11-2024  και ώρα 14:30.

ΓΙΑ ΤΟ ΤΜΗΜΑ: Φυσικοθεραπείας, Πανεπιστήμιο Πατρών, Ρίο.
Προϋπολογισμός:  6.050,00 Ευρώ 

mailto:katris@upatras.gr
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Πηγή Χρηματοδότησης: Τακτικός ΚΑΕ:  0419Α  Σε περίπτωση που προκύπτουν ασφαλιστικές 
εισφορές (βάση του Νόμου 4387/2016 άρθρο 39/παρ. 9.) θα βαρύνουν  τον  Προϋπολογισμό του 
Τμήματος ( ΚΑΕ : 0561A01)
C.P.V.: 98300000-6

Αρμόδιος για Πληροφορίες: Δρ Δήμητρα Μακρυνιώτη, τηλ: 2610962417, email:dmakrynioti@upatras.gr

Οι ενδιαφερόμενοι οικονομικοί φορείς θα υποβάλλουν την προσφορά τους σε σφραγισμένο φάκελο στο 
κεντρικό πρωτόκολλο του Πανεπιστημίου Πατρών ως ακολούθως: 
Στο εξωτερικό μέρος του σφραγισμένου φακέλου προσφοράς θα αναγράφονται:

α) ευκρινώς με κεφαλαία γράμματα τα πλήρη στοιχεία του συμμετέχοντα (ονοματεπώνυμο ή επωνυμία, 
επαγγελματική διεύθυνση ή έδρα, Α.Φ.Μ, Δ.Ο.Υ τυχόν Α.Μ.Α.Ε κ.λπ. τηλέφωνα συνεννόησης και 
διεύθυνση ηλεκτρονικού ταχυδρομείου),

β) η λέξη ΠΡΟΣΦΟΡΑ (με κεφαλαία) για την επιλογή αναδόχου/ων για «Υπηρεσίες σχετικά 
με Μηχανογραφική Επεξεργασία στοιχείων, Αρχειοθέτηση και Διαδικασιών Εξωστρέφειας 
του Τμήματος Φυσικοθεραπείας  ( ΟΜΑΔΑ: …….)»  (Π- 122/2024)  και 
γ) τα ακόλουθα στοιχεία:

ΠΡΟΣ: Πανεπιστήμιο Πατρών, Γενική Διεύθυνση Οικονομικών Υπηρεσιών και Φοιτητικής 
Μέριμνας - Διεύθυνση Οικονομικών Υπηρεσιών - Τμήμα Προγραμματισμού και Προϋπολογισμού,

Πανεπιστημιούπολη Ρίο, Πάτρα, Τ.Κ. 26504, 

Κεντρικό Πρωτόκολλο του Πανεπιστημίου Πατρών, Α΄ κτίριο, ισόγειο

Καταληκτική ημερομηνία και ώρα υποβολής προσφορών: 14-11-2024 και ώρα 14:30 μ.μ.

Η Αναθέτουσα Αρχή δεν φέρει ευθύνη για τυχόν ελλείψεις του περιεχομένου των προσφορών που 
αποστέλλονται ταχυδρομικά ή με ταχυμεταφορές ούτε για καθυστερήσεις στην άφιξή τους.

Για τυχόν προσφορές που υποβάλλονται εκπρόθεσμα, η Επιτροπή Αξιολόγησης σημειώνει 
στο Πρακτικό της την εκπρόθεσμη υποβολή και τις απορρίπτει.

Οι προσφορές θα ελεγχθούν από αρμόδια Επιτροπή Αξιολόγησης, η οποία θα συντάξει πρακτικό με την 
εισήγησή της επί των προσφορών. Το εν λόγω πρακτικό θα επικυρωθεί με έγκριση ανάθεσης από το 
αρμόδιο όργανο του Πανεπιστημίου Πατρών, η οποία και θα κοινοποιηθεί αρμοδίως σε όλους τους 
συμμετέχοντες. 
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Σημειώνεται ότι ο ανάδοχος υποχρεούται να τηρεί τις υποχρεώσεις του που απορρέουν από τις διατάξεις 
της περιβαλλοντικής, κοινωνικοασφαλιστικής και εργατικής νομοθεσίας, που έχουν θεσπιστεί με το 
δίκαιο της Ένωσης, το εθνικό δίκαιο, συλλογικές συμβάσεις ή διεθνείς διατάξεις περιβαλλοντικού, 
κοινωνικού και εργατικού δικαίου, όπως αυτές απαριθμούνται στο Παράρτημα Χ του Προσαρτήματος Α 
του Ν. 4412/2016.

Τον ανάδοχο βαρύνουν οι κρατήσεις, σύμφωνα με την κείμενη νομοθεσία. Οι υπέρ τρίτων κρατήσεις 
υπόκεινται στο εκάστοτε ισχύον αναλογικό τέλος χαρτοσήμου και στην επ’ αυτού εισφορά υπέρ ΟΓΑ.

Ο προβλεπόμενος χρόνος περαίωσης ορίζεται όπως αναγράφεται στον πίνακα του Παραρτήματος για 
κάθε ομάδα εργασιών από την  ανάρτηση της ανάθεσης στο ΚΗΜΔΗΣ.

Επίσης οι ενδιαφερόμενοι μαζί με το έντυπο της προσφοράς θα πρέπει να αποστείλουν και υπεύθυνη 
δήλωση (προς: ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ ΠΑΤΡΩΝ) μέσω της πλατφόρμας gov.gr (γνήσιο υπογραφής) στην 
οποία θα δηλώνουν σε ποια από τις κατηγορίες υπάγονται του Παραρτήματος Β. 

O Προϊστάμενος
της Διεύθυνσης Οικονομικών Υπηρεσιών

                                                       
                                                           Σπήλιος Α. Ρόδης – Ροδόπουλος
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                                                                       ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΑ  Α΄

             ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ – ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ – ΟΡΟΙ

Για την ενίσχυση της μηχανογραφικής επεξεργασίας, αρχειοθέτησης και διαδικασιών 
εξωστρέφειας του τμήματος Φυσικοθεραπείας οργανώθηκαν σε Ομάδες (5) και ζητούνται 
υπηρεσίες που σχετίζονται με: μηχανογραφική επεξεργασία στοιχείων, επικαιροποίηση, 
οργάνωση και προώθηση υλικού προς δημοσιοποίηση, επικαιροποίηση και διαμόρφωση 
ενημερωτικών φυλλαδίων με πληροφορίες για το Τμήμα, το περιεχόμενο του Τμήματος αλλά 
και εφαρμογές για διαμοίραση σε ασθενείς, επικαιροποίηση και αναβάθμιση ιστοσελίδων, 
οργάνωση εργαστηρίων, αρχειοθέτηση, διαδικασίες εξωστρέφειας του Τμήματος και λοιπά. 
Συγκεκριμένα, ζητούνται οι παρακάτω υπηρεσίες – είναι δυνατόν να κατατεθεί προσφορά και 
για μία μόνο μεμονομένη ομάδα υπηρεσιών:

ΟΜΑΔΑ 1: «Επικαιροποίηση έντυπου και λοιπού δημοσιευμένου υλικού σχετικά με το 
Τμήμα Φυσιοθεραπείας»

Περιγραφή: 

 Επικαιροποίηση φυλλαδίων που σχετίζονται με το Τμήμα, όπως το φυλλάδιο 
ενημέρωσης ερευνών στο Τμήμα, ο οδηγός σπουδών, τα banner των διαφόρων 
εκδηλώσεων, τα εγχειρίδια με οδηγίες προς ασθενείς σχετικά με τα εργαστήρια και τις 
μετρήσεις που διενεργούν κ.ά. 

 Επεξεργασία εικόνων και φωτογραφιών με πρόγραμμα adobe photoshop, επεξεργασία 
κειμένου περιεχομένου, διασφάλιση ορθότητας πληροφοριών.

ΟΜΑΔΑ 2: «Επικαιροποίηση μέσων κοινωνικής δικτύωσης και λοιπών διαδικτυακών 
τόπων του Τμήματος Φυσικοθεραπείας»

Περιγραφή: 

 Επικαιροποίηση πληροφοριών, δημιουργία, επεξεργασία και ανανέωση εκδηλώσεων που 
αναρτώνται στα μέσα κοινωνικής δικτύωσης του Τμήματος (ιστοσελίδα, σελίδα 
facebook) τόσο στο προπτυχιακό όσο και στα μεταπτυχιακά προγράμματα του Τμήματος 
Φυσικοθεραπείας.

 Ανάρτηση δελτίων τύπων μετά τη συμμετοχή του Τμήματος σε ημερίδες, εκδηλώσεις και 
άλλες διαδικασίες εξωστρέφειας του Τμήματος.
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ΟΜΑΔΑ 3: «Ανανέωση βάσεων δεδομένων και οργάνωση εργαστηρίων Τμήματος 
Φυσικοθεραπείας»

Περιγραφή: 

 Ανανέωση καταγραφής και βάσεων δεδομένων όλων των εργαστηρίων του Τμήματος 
Φυσικοθεραπείας. 

 Καταμέτρηση μηχανημάτων όλων των εργαστηρίων του Τμήματος Φυσικοθεραπείας. 
 Καταμέτρηση αναλωσίμων όλων των εργαστηρίων του Τμήματος Φυσικοθεραπείας. 
 Μηχανοργάνωση ευρημάτων (υλικά σε φθορά ή έλλειψη, ανάγκες σε αναλώσιμα κλπ) σε 

ειδικά υπολογιστικά φύλλα excel.

ΟΜΑΔΑ 4: «Φωτογραφικό και περιγραφικό υλικό Εκπαιδευτικού Εργαστηρίου Τμήματος 
Φυσικοθεραπείας»

Περιγραφή: 

 Συλλογή και επεξεργασία υλικού, φωτογραφικού και περιγραφικού, με ειδικό πρόγραμμα
 Στα πλαίσια του εργαστηρίου κλινικής διαχείρισης ασθενών..

ΟΜΑΔΑ 5: «Προώθηση ανανεωμένων εργαστηρίων/ αιθουσών και Αρχειοθέτηση 
Εκπαιδευτικού Εργαστηρίου Τμήματος Φυσικοθεραπείας»

Περιγραφή: 

 Λήψη, επεξεργασία και ανανέωση στους ανάλογους χώρους (οδηγός σπουδών, 
ιστοσελίδα, μέσα κοινωνικής δικτύωσης) φωτογραφιών και εικόνων των ανανεωμένων 
εργαστηρίων και αιθουσών του Τμήματος Φυσικοθεραπείας στην Πανεπιστημιούπολη. 

 Αρχειοθέτηση στο εργαστήριο κινησιοθεραπείας.
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ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ

ΑΑ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΡΓΟΥ ΠΕΡΑΙΩΣΗΣ
Η

ΑΜΟΙΒΗ

1

Επικαιροποίηση φυλλαδίων που σχετίζονται με το Τμήμα, όπως το 
φυλλάδιο ενημέρωσης ερευνών στο Τμήμα, ο οδηγός σπουδών, τα 
banner των διαφόρων εκδηλώσεων, τα εγχειρίδια με οδηγίες προς 
ασθενείς σχετικά με τα εργαστήρια και τις μετρήσεις που διενεργούν 
κ.ά. Επεξεργασία εικόνων και φωτογραφιών με πρόγραμμα adobe 
photoshop, επεξεργασία κειμένου περιεχομένου, διασφάλιση ορθότητας 
πληροφοριών. 

20 ημέρες 1100 €

2

Επικαιροποίηση πληροφοριών, δημιουργία, επεξεργασία και ανανέωση 
εκδηλώσεων που αναρτώνται στα μέσα κοινωνικής δικτύωσης του 
Τμήματος (ιστοσελίδα, σελίδα facebook) τόσο στο προπτυχιακό όσο και 
στα μεταπτυχιακά προγράμματα του Τμήματος Φυσικοθεραπείας. 
Ανάρτηση δελτίων τύπων μετά τη συμμετοχή του Τμήματος σε 
ημερίδες, εκδηλώσεις και άλλες διαδικασίες εξωστρέφειας του 
Τμήματος.

20 ημέρες 1100 €

3

Ανανέωση καταγραφής και βάσεων δεδομένων όλων των εργαστηρίων 
του Τμήματος Φυσικοθεραπείας. Καταμέτρηση μηχανημάτων και 
αναλωσίμων όλων των εργαστηρίων του Τμήματος Φυσικοθεραπείας. 
Μηχανοργάνωση ευρημάτων (υλικά σε φθορά ή έλλειψη, ανάγκες σε 
αναλώσιμα κλπ) σε ειδικά υπολογιστικά φύλλα excel.

40 ημέρες 2200 €

4
Συλλογή και επεξεργασία υλικού, φωτογραφικού και περιγραφικού, με 
ειδικό πρόγραμμα, στα πλαίσια του εργαστηρίου κλινικής διαχείρισης 
ασθενών.

10 ημέρες 550 €

5

Λήψη, επεξεργασία και ανανέωση στους ανάλογους χώρους (οδηγός 
σπουδών, ιστοσελίδα, μέσα κοινωνικής δικτύωσης) φωτογραφιών και 
εικόνων των ανανεωμένων εργαστηρίων και αιθουσών του Τμήματος 
Φυσικοθεραπείας στην Πανεπιστημιούπολη. Αρχειοθέτηση στο 
εργαστήριο κινησιοθεραπείας.

20 ημέρες 1100 €
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ΠΙΝΑΚΑΣ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ

Συνολικός Προϋπολογισμός:  6.050,00€

Προθεσμία περαίωσης : Όπως αναγράφεται στον παραπάνω πίνακα για 

κάθε ομάδα υπηρεσιών από την ανάρτηση της 

ανάθεσης στο ΚΗΜΔΗΣ 

Πηγή χρηματοδότησης:             Τακτικός Προϋπολογισμός ΚΑΕ  0419Α

Αρμόδιος για Πληροφορίες: Δήμητρα Μακρυνιώτη, τηλ: 2610962417, 

email: dmakrynioti@upatras.gr 

Η Αντιπρόεδρος του Τμήματος

ΜΠΙΛΛΗ ΕΥΔΟΚΙΑ

mailto:dmakrynioti@upatras.gr
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β΄ «ΥΠΕΥΘΥΝΗ ΔΗΛΩΣΗ»

ΥΠΕΥΘΥΝΗ ΔΗΛΩΣΗ
 (άρθρο 8 Ν.1599/1986)

Η ακρίβεια των στοιχείων που υποβάλλονται με αυτή τη δήλωση μπορεί να ελεγχθεί με βάση το αρχείο άλλων υπηρεσιών (άρθρο 8 
παρ. 4 Ν. 1599/1986)

ΠΡΟΣ(1):

Ο – Η Όνομα: Επώνυμο:

Όνομα και Επώνυμο Πατέρα: 

Όνομα και Επώνυμο Μητέρας:

Ημερομηνία γέννησης(2): 

Τόπος Γέννησης:

Αριθμός Δελτίου Ταυτότητας: Τηλ:

Τόπος Κατοικίας: Οδός: Αριθ: ΤΚ:

Αρ. Τηλεομοιότυπου (Fax):

Δ/νση Ηλεκτρ. 
Ταχυδρομείου
(Εmail):

Με ατομική μου ευθύνη και γνωρίζοντας τις κυρώσεις (3), που προβλέπονται από τις διατάξεις της παρ. 6 του άρθρου 22 του Ν. 
1599/1986, δηλώνω ότι:
 α) Είμαι επιτηδευματίας και απασχολούμαι σε έναν / δύο εργοδότη/ες και αιτούμαι την υπαγωγή μου στο   
 άρθρο 39/ παρ. 9 του Νόμου 4387/2016.

 β) Είμαι μισθωτός σε άλλο δημόσιο ή/και ιδιωτικό φορέα και παράλληλα ασκώ ελεύθερο επάγγελμα. Οι    
 ασφαλιστικές μου εισφορές καταβάλλονται από τη μισθωτή μου εργασία και σε περίπτωση που  
 υπολείπονται του ποσού της εισφοράς της εκάστοτε ασφαλιστικής κατηγορίας που έχω επιλέξει,   
 καταβάλλεται η διαφορά από εμένα τον ίδιο.                                                                                                     
 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
- 
 γ) Είμαι μισθωτός σε άλλο δημόσιο  ή/και ιδιωτικό φορέα και δεν ασκώ ελεύθερο επάγγελμα. Οι υπηρεσίες     που 
θα παρέχω αποτελούν ευκαιριακή & περιστασιακή δραστηριότητα.
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δ) Ασκώ επιτήδευμα και απασχολούμαι σε περισσότερους από 3 ΕΡΓΟΔΟΤΕΣ - ΠΕΛΑΤΕΣ. 

ε) Δεν ασκώ ελευθέριο επάγγελμα κατανομαζόμενο στην παρ.1του άρθρου 48 του ν.2238/94, ούτε νοούμαι     
επιτηδευματίας /υπόχρεος εφαρμογής του ΚΦΑΣ για άλλη δραστηριότητα & από άλλη αιτία. Οι υπηρεσίες που θα 
παρέχω αποτελούν ευκαιριακή & περιστασιακή δραστηριότητα & δεν νοούμαι υπόχρεος / ή απεικόνισης συναλλαγών.

Ημερομηνία:      ……….20……

Ο – Η Δηλ.

(Υπογραφή)

(1) Αναγράφεται από τον ενδιαφερόμενο πολίτη ή Αρχή ή η Υπηρεσία του δημόσιου τομέα, που απευθύνεται η αίτηση.
(2) Αναγράφεται ολογράφως. 
(3) «Όποιος εν γνώσει του δηλώνει ψευδή γεγονότα ή αρνείται ή αποκρύπτει τα αληθινά με έγγραφη υπεύθυνη δήλωση 
του άρθρου 8 τιμωρείται με φυλάκιση τουλάχιστον τριών μηνών. Εάν ο υπαίτιος αυτών των πράξεων σκόπευε να 
προσπορίσει στον εαυτόν του ή σε άλλον περιουσιακό όφελος βλάπτοντας τρίτον ή σκόπευε να βλάψει άλλον, τιμωρείται 
με κάθειρξη μέχρι 10 ετών.
(4) Σε περίπτωση ανεπάρκειας χώρου η δήλωση συνεχίζεται στην πίσω όψη της και υπογράφεται από τον δηλούντα ή 
την δηλούσα. 
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